
 
 

DESCRIPCIÓN GENERAL 
 
Este proceso describirá cómo agregar un evento de vida a BenefitsConnect. TENGA EN CUENTA: Debe tener la 
documentación del evento de vida lista para cargar o no podrá continuar. 

 
 
 

1) Inicie sesión en el portal de beneficios 
2) Si no se ha inscrito a través del sitio BenefitsConnect en el pasado, consulte la información a continuación. Si 

ya te has inscrito antes, salta al paso 2. 
a. Verá la pantalla de bienvenida, haga clic en Comenzar 
b. Luego, en la página de información personal, simplemente haga clic en siguiente 
c. Luego, en la página Dependiente/Beneficiario, simplemente haga clic en Siguiente nuevamente 
d. Ahora accederá a la Autorización de consentimiento electrónico 1095. Deberá aceptar o no estar de 

acuerdo aquí y luego hacer clic en Siguiente. 
 

 

3) Ahora estás en la página de inicio. En el lado derecho verá Agregar un evento de vida: haga clic allí 
 



2. Verá las opciones de Eventos de vida: elija la que corresponda a su evento de vida.  Para este ejemplo, 

estamos usando Matrimonio. 

 

 
3. En esta página pondrás la fecha en que ocurrió el evento de vida.  También puede agregar cualquier 

nota que desee que el administrador sepa cuando la revise, si lo desea.  En la parte inferior, hará clic 

en Examinar documentos para aagregar su prueba del evento de vida.  Consulte la nota en la parte 

superior de esta página que enumera qué documentos se pueden utilizar. 

 



4. Una vez que ingrese la fecha y el documento, haga click en SIGUIENTE en la parte inferior de la página. 

5. En esta página verás el nombre del evento en la parte superior de la página, la fecha que ingresaste y el 

documento que se adjuntó. Asegúrese de que la fecha sea correta antes de continuar. Puede hacer clic 

en el botón Atrás si necesita actualizer.  Ahora ingresará a los dependientes que desea cubrir. Haga clic 

en Agregar cónyuge o Agregar dependeniente y agregue el nuevo miembro. 

 

 
6. Todos los elementos con un asterisco rojo deberán completarse antes de continuar. La 

dirección será automáticamente predeterminada a su dirección registrado.  Haga clic en 

Agregar cuando haya terminado.  Luego haga clic en Siguiente. 

 



7. En esta pantalla, verá los beneficios que puede editar con este evento de vida. Haga clic en el ícono de 

Lápiz/Papel junto al beneficio que desea cambiar primero. 

 

 
8. Esto lo llevará a la página de elección de beneficios.  Para agregar el nuevo dependiente al plan, 

marcará la casilla junto a sun ombre. Luego haga clic en Guardar.  Este mismo proceso lo realizaras 

para cada beneficio que desees agregar. 

 



9. Una vez que haya terminado de agregar todos los beneficios, revise la página para asegurarse de que 

todo se vea correcto.  Verás que los elementos actualizados tendrán un estado de actualización verde. 

Si todo se ve bien, haga clic en Enviar. Tenga en cuenta que una vez que haga clic en enviar, no 

podrá volver atrás y editar este evento de vida. 

 

 
10. Ahora verá que el evento de vida está complete con un resumen que muestra los detalles y que está en 

estado pendiente. Esto ahora se revisará y se le notificará si se necesita información adicional o si se 

aprueba. Haga clic en el círculo rojo en la parte superior derecha de la página para cerrar sesión. 

 


